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Deckblatt

Das Deckblatt ist mit folgenden Angaben versehen:

= Name, Jahrgangsstufe/Kurs
= Ort, Fach,

= Kurslehrer(in),

= Thema

Inhaltsverzeichnis

= Die Arbeit enthalt auf dem zweiten Blatt ein
Inhaltsverzeichnis mit Angabe der Seitenzahlen.

Seitenumfang
und
Seitenzahlen

= Der Umfang der Facharbeit entspricht ca. acht bis
zwolIf Seiten.

= Bis auf das Deckblatt ist jede Seite in fortlaufender
Nummerierung mit arabischen Ziffern versehen.

Schriftgrofle

= Die Schriftgrofie entspricht 11 Arial bzw. 12pt Times New Roman.

Schriftart

= Eine gut leserliche Schriftart ist durchgangig eingehalten.

Textausrichtung

= Fliel3text ist im Blocksatz ausgerichtet.

Zeilenabstand

= Der Zeilenabstand betragt bis auf langere Zitate
1,5.

Seitenrander

» AuRerer Rand: 4 cm, innerer Rand: ausreichend fiir die Bindung (0,5 cm — 1
cm).

Seitenwechsel

= Die Hauptgliederungspunkte sowie die Anhange werden auf einer neuen Seite
begonnen, die Unterpunkte jedoch nur, wenn nur noch eine Zeile auf die Seite
passen wurde.

Hervorhebungen

= Der Verlauf eines Zitats wird kenntlich gemacht.

Abkiirzungen

= Es werden nur die im Duden nachzuschlagende
und dadurch legitimierte Abklrzungen verwendet.

= AbklUrzungen werden bei der ersten Verwendung ausgeschrieben und
durchgangig in gleicher Weise verwendet.

= Fachspezifische Abklrzungen sind in einem Abkurzungsverzeichnis aufgelistet.




Sprache

= Die Ausflihrungen sind sprachlich korrekt:
=  Grammatik
* Orthographie
= Zeichensetzung

Bei Fremdsprachen zusétzlich:
= | exik
= Kommunikative Textgestaltung
= Ausdrucksvermbgen/ Sprachliche Mittel

Gestalterische
Mittel

= Graphiken, Bildmaterialien oder Tabellen
werden sachgerecht eingefiigt, nummeriert, beschriftet und — sofern nicht
selbst erstellt — mit ihrer jeweiligen Quelle versehen.

Quellenangabe
im Text

= Die Quellenangaben sind korrekt und einheitlich,
d.h.: entweder als Fulinote am Ende der Seite
oder im Text selbst.
= |Internetquellen sind in Riicksprache mit der betreuenden Lehrkraft
weitgehend in digitaler Form (z.B. als PDF-Datei oder Screenshot)
nachzuweisen und nicht auf Papier ausgedruckt.
= Ein Zitat, das sich auf mehr als eine Seite
erstreckt, ist mit ,f.“, ein Zitat, das sich auf mehr
als zwei Seiten erstreckt, ist mit ff.“ gekenn-
zeichnet.
= Der Herausgeber ist mit dem Zusatz (Hg.) genannt.
= Bei Arbeiten von zwei Autoren sind beide Autoren
aufgefuhrt.
= Mehrere Autoren, d. h.: bis zu drei, sind bei der
ersten Erwahnung vollstandig genannt und im
Folgenden durch ein u. a. verkurzt.

Literatur-
verzeichnis

Eidesstattliche
Erklarung

= Das Literaturverzeichnis befindet sich am Ende
der Facharbeit.
» |m Literaturverzeichnis befindet sich die
vollstandige Zusammenstellung aller in der
Facharbeit verarbeiteten Literatur und Quellen.
= Die verwendete Literatur ist alphabetisch nach
Autorennamen aufgefuhrt.
= Mehrere Titel eines Autors erscheinen chronologisch untereinander, d. h.
begonnen wird mit dem altesten Titel.

= Bei mehreren Blichern desselben Autors wird der Autorenname immer
wiederholt aufgelistet.

= Die letzte Seite der Facharbeit ist die eidesstattliche Erklarung, dass die Arbeit
ohne fremde Hilfen erstellt wurde.




